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Lekcja 9 - Sending Proposals and Presentations

Jak zapowiedzie¢ i wystac oferte lub prezentacje po angielsku -
konkretnie, kulturalnie i skutecznie

Transkrypcja tekstu

How to Send a Proposal or Slide Deck

When you send a file to a client, your message is just as important as the file. It shows

you are professional and helps the client understand what to do next.
Jak wysta¢ oferte lub prezentacje (slide deck)

Kiedy wysytasz klientowi plik, tres¢ wiadomosci jest tak samo wazna jak sam plik.

Pokazuje, Ze dziatasz profesjonalnie i pomaga klientowi zrozumied, co zrobi¢ dalej.

Start with a short message. For example:
“Hi Alex, thanks again for the call. I've attached a short proposal with services, time and

price. Let me know what you think - I'm happy to change something if needed.”

Zacznij od krétkiej wiadomosci. Na przyktad:
,Czes¢ Alex, dzieki raz jeszcze za rozmowe. W zatqczniku krétka oferta z ustugami,
czasem realizacji i cenq. Daj znad, co sqdzisz — chetnie cos zmienieg, jesli bedzie

potrzeba.”

You don’t need long words. Just say what's in the file and ask for feedback.

If you're not sure what to write, you can ask ChatGPT for help.

For example:

“Write a short and polite email to send a proposal. Say what is in the file and ask for

comments.”

It’s also good to name your file clearly - for example: “Anna_Proposal_May2025”. This

looks simple and professional.
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Nie potrzebujesz trudnych stéw. Wystarczy powiedziec, co znajduje sie w pliku i

poprosic¢ o opinie.

Jesli nie wiesz, jak to napisaé, mozesz poprosi¢ o pomoc ChatGPT.

Na przyktad:

»Napisz krotkq i uprzejmg wiadomos¢ e-mail do klienta z ofertq. Powiedz, co jest w

pliku i popros o komentarz.”

Warto tez nazwac plik w prosty i czytelny sposob — na przyktad:

L~Anna_Oferta_Maj2025". To wyglqda przejrzyscie i profesjonalnie.

If you send a short slide presentation, you can say:
“This deck walks you through how I work with new clients and what I can offer in the

first month.”

End your message with a soft question:

“Let me know if you want to talk about it or change anything.”

Jesli wysytasz krotkq prezentacje w slajdach, moZesz napisac:
»Ta prezentacja pokazuje, jak pracuje z nowymi klientami i co moge zaproponowac¢

w pierwszym miesiqcu.”

Zakoncz wiadomos¢ miekkim pytaniem:

»,Daj znaé, czy chcesz o tym porozmawia¢ albo cos zmienic.”
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5 stowek do zapamietania

to attach - zataczy¢

I attached the proposal to the email.
Zataczylam oferte do wiadomosci e-mail.

tweak - drobna zmiana, poprawka

The client asked me to tweak the layout before sending.
Klient poprosil, Zebym poprawita ukltad przed wystaniem.

key point - kluczowy punkt, najwazniejsza informacja

Make sure your email highlights one key point.
Upewnij sie, ze Twoja wiadomos¢ podKkresla jeden kluczowy punkt.

to suggest - zasugerowac, zaproponowac

I suggest a short call to go over the details.
Proponuje krotka rozmowe, aby omowic¢ szczegoty.

slide deck - prezentacja w formie slajdow

I created a simple slide deck in Canva.
Stworzylam prosta prezentacje w Canvie.
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Uzupelnij zdania.

Przettumacz na angielski te zdania z nowo poznanymi wyrazami:

Zalacze fakture do wiadomoSci.

Ttumaczenie:

I will attach the invoice to the message.

I still need to make one small tweak in the project.
This is the key point of the whole presentation.

I can suggest another time for the meeting.

I prepared a slide deck step by step.
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Jeden idiom do zapamietania!

Do tej lekcji dobrze pasuje idiom "walk someone through something”, czyli
»przeprowadzi¢ kogos przez co$ krok po kroku” albo ,wyjasni¢ co§ w prosty sposéb”.

To idiom czesto uzywany w kontekscie prezentacji, propozycji, dokumentow lub
narzedzi online - czyli doktadnie tam, gdzie WA ttumaczy co$ klientowi.

Przyklad zdania:
I can walk you through the slide deck if you'd like.
Moge Ci wszystko wyjasni¢ na podstawie prezentacji, jesli chcesz.

Pozwdl, Ze przeprowadze Cie przez plik przed spotkaniem.

Ttumaczenie:

Let me walk you through the file before the meeting.
She walked me through the steps to set up my profile.

Can you walk me through your offer?
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