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Lekcja 16 - Invoicing & Payments

Stownictwo zwigzane z fakturowaniem i ptatnosciami po angielsku.

TransKkrypcja tekstu

When working with international clients, invoices and payments are part of the process.

It's important to sound polite, clear, and professional when you talk about money.

Pracujqc z klientami zagranicznymi, faktury i ptatnosci sq naturalnq czesciq
wspotpracy.

Warto méwi¢ o pienigdzach w sposéb uprzejmy, jasny i profesjonalny.

Always include key details in your invoice: your name, the client’s name, the date, a
short service description, and the amount.

Use a clear subject line and mention the payment deadline - for example, “14 days.”

Na fakturze zawsze podaj najwazniejsze informacje: swoje imie i nazwisko, nazwe
klienta, date, kraétki opis ustugi i kwote.
Uzyj czytelnego tematu wiadomosci i napisz, do kiedy ma nastqpic ptatnos¢ - na

przyktad ,,14 dni”.

Before starting a project, confirm your rate, the currency, and how the client wants to

pay.

Many clients prefer PayPal, Wise, Revolut or bank transfer.

[f the payment is late, send a short reminder. Stay polite, but clear.

Include the invoice again and ask if there were any problems with the transfer.

Zanim zaczniesz projekt, potwierdZ swojq stawke, walute oraz to, w jaki sposob
klient chce zaptacié.

Wielu klientéw preferuje PayPal, Wise, Revolut albo przelew bankowy.

Jesli ptatnos¢ sie opdznia, wyslij krotkie przypomnienie.
BqdZ uprzejma, ale konkretna.

Zatgcz ponownie fakture i zapytaj, czy nie byto problemu z przelewem.
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They just send the money via PayPal or Wise without documents.

Some clients might not ask for a formal invoice.

This is sometimes called an “under-the-table payment” - but even if no invoice is

requested, in theory you are still responsible for reporting the income.

Niektorzy klienci mogq nie prosic o oficjalng fakture.
Po prostu przelewajq pieniqdze przez PayPal albo Wise, bez Zadnych dokumentdw.
Takq sytuacje czasem nazywa sie ,ptatnosciq na czarno” - ale nawet jesli nikt nie

prosi Cie o fakture, teoretycznie Ty nadal odpowiadasz za rozliczenie tego dochodu.

Legal rules depend on where you are registered, whether you have VAT status, and
where the client is based.
Always ask your accountant how to issue an invoice for a foreign client - rules can vary

depending on the country.

Keeping good records and clear communication helps you look professional and avoid

misunderstandings.

Zasady prawne zalezq od tego, gdzie jestes zarejestrowana, czy masz status VAT i
gdzie mieszka klient.
Zawsze zapytaj swojq ksiegowgq, jak wystawic fakture dla klienta z zagranicy -

zasady mogq sie rozni¢ w zaleznosci od kraju.

Prowadzenie dobrej dokumentacji i jasna komunikacja pomagajq wyglgdaé

profesjonalnie i uniknq¢ nieporozumien.
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5 stowek do zapamietania

invoice - faktura

I sent the invoice with a 14-day payment term.
Wystatam fakture z 14-dniowym terminem ptatnosci.

payment - ptatnos¢

I received the payment two days later.
Otrzymatam ptatnos¢ dwa dni pdzniej.

rate - stawka

My hourly rate is 25 EUR.
Moja stawka godzinowa to 25 euro.

currency - waluta

We agreed to use USD as the currency.
UstalilySmy, Ze uzZyjemy dolara jako waluty.

under-the-table - ,na czarno”, bez faktury

Some clients offer under-the-table payments via PayPal.
Niekto6rzy Kklienci proponuja ptatnosci ,,na czarno” przez PayPal.
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Twoja kolej!

Przettumacz na angielski te zdania z nowo poznanymi wyrazami:

Wystatam fakture dzi$ rano.

Ttumaczenie:

I sent the invoice this morning.
She made the payment on Friday.
His rate is too high for this project.
We use EUR as the main currency.

I don’t accept under-the-table work.
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